
逗點區隔之純文字檔(.txt)轉為 EXCEL 檔之流程說明 

 
一、下載之純文字檔(.txt)係以逗點區隔各欄位 

 
 
二、純文字檔(.txt)請先關閉，並開啟 EXCEL 的空白工作表 

 

 
三、檔案→開啟舊檔 

 
四、選擇檔案存放位置 



 
 
 
五、下方「檔案類型」→選擇“所有檔案＂ 

 

六、找到該純文字檔(.txt)後，按開啟 



 

 
 
 
七、出現匯入字串精靈，「輸入資料類型」請選擇“分隔符號(D)＂→按下一步 

 



八、「分隔符號」請勾選”逗點(C)＂→ 按完成 

 
 
 
九、轉 EXCEL 檔完成 

 


